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PassOnline

Dieses Modul bietet Funktionalitaten zu:

e Verwaltung von Passen

e Beantragung von Passen

e Passarchiv

* Vereinswechsel

* Vereinsinterne Anderungen

Allgemein

Um einen Spielausweis beantragen zu kdnnen, muss der Rechteinhaber in seinem Benutzerkonto
angemeldet sein und die Rolle ,PassOnline’ auswahlen. Nach erfolgreicher Anmeldung gelangt der
Nutzer auf die Startseite von PassOnline. Hat man flr mehrere Stammvereine die Funktion
,PassOnline-Bearbeiter oder ,PassOnline-Leser’ kann man Uber den Auswahlpfeil im Feld ,Funktion’
einen Verein auswahlen. Innerhalb eines Vereins kann man entweder Leser oder Bearbeiter sein.
Auf der Startseite erhalt man einen ersten Uberblick Uber die Passvorgéange des Vereins sowie Links
zu Antragen und haufig bendtigten Formularen. Nach einem Klick auf ,PassOnline’ gelangt man zum
Bearbeitungsbereich. Im Hauptmenu befinden sich dann die Menupunkte:

- Antrage

- Passe

- Passarchiv
- DHB

Sofern ein Pass-Antrag gestellt werden soll, ist vor einer Antragstellung zu klaren, welche Art Antrag
zu stellen ist.

Spieler hatte noch nie eine Spielberechtigung, auch nicht in Meniipunkt
Neuantrag einem anderen Landesverband oder einem anderen Antrépe
Nationalverband, also im Ausland g
Spieler hatte bereits eine Spielberechtigung bei einem Meniiounkt
Vereinswechsel anderen Verein und soll eine Spielberechtigung fur den Antrépe
Verein erhalten 9
Spieler soll ein weiteres Spielrecht erhalten, die
Vereinsinternen Spielberechtigung soll reaktiviert werden oder eine Menupunkt
Anderung Namensanderung beantragt werden (nur flr eigene Passe
Spieler)
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Konsequenzen bei Missbrauch

Bei PassOnline unterscheiden sich die Richtlinien nicht von den bisherigen
Bestimmungen hinsichtlich des Erschleichens einer Spielberechtigung oder des Spielens
ohne Spielberechtigung. Sowohl fur den Spieler als auch fur den Funktionar und den
Verein sind Strafen bei VerstdRen gegen die Spielordnung sowie die

! " Nutzungsbedingungen von PassOnline méglich. Um Bescheide, Spielwertungen oder
Sperren zu vermeiden, ist im Zweifelsfall eine Anfrage bei der Passstelle vor Absenden
des Antrags anzuraten.

Auftretende Fragen beantwortet gerne die Passstelle des Landesverbandes.
Antrage

Im Menupunkt ,Antrage’ werden Passantrage verwaltet, der Bearbeitungsstatus angezeigt sowie
Antrage fur Spieler gestellt, die dem Verein noch nicht angehdren (Neuantrag, Vereinswechsel).
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Voreingestellt ist der Antragsstatus ,alle ausgefillt/Fehler und die Anzahl von 25 Ergebnissen
angezeigt. Mittels der weiteren Felder kann die Suche nach einem bestimmten Datensatz eingegrenzt
werden. Mit einem Klick auf das Symbol ,Lupe” startet man die Suche. Die Gesamtanzahl der Treffer
wird unter ,,Ergebnis” angezeigt, ggfs. kann die Anzahl der angezeigten Datensatze erhoht werden
oder der Nutzer kann uber die Symbole ,>‘ und ,<’ vor- bzw. zuruckblattern.

Es konnen sowohl einzelne Spieler durch die Eingabe des Namens und/oder Vornamens oder der
Antragsnummer aufgerufen werden, als auch eine Auswahl an Spielern Uber die Auswahl eines
bestimmten Status o.a. Auch die Suche nach Namensteilen wie ,M** oder ,*rt*' sowie nach
Geburtsdatum, Passnummern oder entsprechenden Kombinationen ist maglich.

(=]

Als Ergebnis der Antragssuche werden die gefundenen Datensatze in einer Ubersichtstabelle
dargestellt. Von hier aus ist es moglich, die Detaildaten des Antrags anzuzeigen ( Klick auf Details in
blauer Schrift). Neue Antrége erstellen, existierende zu bearbeiten oder zu I6schen erfolgt Uber die
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Icons ,Plus, Stift und Kreuz'.

Der Antragsstatus (A-Status)

der Antragsstatus bietet vielfaltige MAglichkeiten um nach Antragen zu suchen. Die nachfoldende
Tabelle beschreibt die zur Verfugung stehenden Suchkriterien.

Suchmaglichkeiten uber den Antragsstatus:

Keine Auswahl alle Antrage werden angezeigt
Alle ausgefullt/Fehler alle ausgefullten oder mit Fehlerstatus von der Passstelle
Zeigt alle erstellten Antrage, die sich derzeit im vereinsinternen

sl Umlauf zur Unterzeichnung befinden
alle Antrage die beim Einreichen mit Vermerk ,Prifung durch
beantragt 7. :
Passstelle’ eingereicht wurden
eingereicht alle Antrage die zur Passstelle eingereicht wurden
in Bearbeitung Passstelle bearbeitet/pruft den Antrag

der Antrag wurde von der Passstelle genehmigt, Person ist

Spielberechtigung erteilt spielberechtigt

Pass gedruckt die Druckdatei des Spielausweises wurde digital bereitgestellt
Fehler: Foto das eingereichte Passbild wurde von der Pass-Stelle abgelehnt
Fehler: komplett der Antrag/die Unterlagen ist/sind nicht komplett

Fehler: Pass beim (bisherigen) Pass liegt ein Fehler vor

Kontakt Passstelle bittet um Kontaktaufnahme durch den Verein

das Passbild und/oder Unterlagen wurden vom Verein erganzt und
erneut zur Passstelle eingereicht

Prifung erbeten Antrag soll durch Passstelle (nochmal) gepruft werden
Lizenzantrag hochgeladen|dieser Status wird nicht mehr verwendet, nur noch Altbestande
Ubernahme AltSystem dieser Status wird nicht mehr verwendet, nur noch Altbestande

Foto/Dokument neu

Das Feld Antragsstatus beinhaltet in der Ubersichtstabelle ein Bearbeitungskiirzel, dessen Bedeutung
folgende Tabelle ndaher aufzeigt.

Bedeutung der Bearbeitungskiirzel im Feld Antragsstatus:

Die Daten des Spielers wurden im System erfasst und ein Antrag erstellt, der
Antrag befindet sich im vereinsinternen Umlauf

Der Verein hat seine Unterlagen online eingereicht, die weitere Bearbeitung durch
die HVW-Passstelle ist noch nicht erfolgt

Von der Passstelle wurden Unterlagen nachgefordert, da die eingereichten
kompl Unterlagen fehlerhaft oder nicht komplett waren. Eine entsprechende Mail wurde
an die PassOnline-Bearbeiter geschickt.

Von der Passstelle wurde ein neues Foto angefordert, da es nicht den
Foto Anforderungen entsprach oder nicht aktuell war. Eine entsprechende Mail wurde an
die PassOnline-Bearbeiter geschickt.

ausg

Doks
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Kontakt Von der Passstelle.wurde um antaktaufnghme bzgl._einer RUc.kfrage gebeten. Eine
entsprechende Mail wurde an die PassOnline-Bearbeiter geschickt.
IBe Die Pas.sstelle hat ihre Prifung noch nicht abgeschlossen, der Antrag ist in
Bearbeitung.
Foto/Doks |Der Verein hat die nachzureichenden Unterlagen/das neue Foto hochgeladen, die
neu erneute Bearbeitung durch die HVW-Passstelle ist noch nicht erfolgt.
Der Antrag wurde gepruft, die beantragte Spielberechtigung erteilt. Der
ke Spielausweis steht im Druck.
druck Die Druckdatei steht unter ,Passe’ bereit.
wid Der Antrag wurde widerrufen, die beantragte Spielberechtigung ist von Anfang an
unwirksam.
Antragsstellung
Antragsarten

Vor einer Antragstellung muss geklart werden, welcher Antrag zu stellen ist. Man unterscheidet
zwischen Antragen fur die Spieler, die noch keine Spielberechtigung im Verein haben und Spielern,
die bereits eine Spielberechtigung im Verein haben.

Soll ein Antrag fUr einen Spieler gestellt werden der bereits dem Verein angehort, erfolgt

Anderung”. Griinde fiir deratige Antrage sind z.B Spieler soll ein weiteres Spielrecht

i i dies unter dem Menupunkt ,Passe’ und der dortigen Funktionalitat “Vereinsinternen

erhalten, die Spielberechtigung soll reaktiviert, oder eine Namensanderung beantragt
werden.

Uber den hier beschriebenen Meniipunkt “Antrage” werden Antrage fiir Spieler die noch nicht im
Verein sind erstellt. Bei Auswahl des icons ,Plus‘ hat man die Wahl zwischen

* Neuantrag (Spieler hatte noch nie eine Spielberechtigung, auch nicht in einem anderen
Landesverband oder einem anderen Nationalverband, also im Ausland)

» Vereinswechsel (Spieler hatte bereits eine Spielberechtigung bei einem anderen Verein und soll
eine Spielberechtigung flr den Verein des Bearbeiters erhalten). Der Spieler wechselt also mit
einer Abmeldebestatigung:

- aus gleichem Landesverband
- aus anderem Landesverband
- aus dem Ausland

Uber die Filter-Funktion ruft man den gewiinschten Datensatz auf, wahlt diesen aus und kann (iber
das Icon ,Plus’ die Daten in einen Antrag Ubernehmen.

Allgemeiner Verfahrensablauf

Nachfolgend der Verfahrensablauf, der die grundsatzlichen Schritte bei einem Antrag auf
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Erteilung/Anderung einer Spielberechtigung aufzeigt. Es wird ausdriicklich darauf hingewiesen, dass
es Sonderfalle gibt, deren Verfahrensablauf davon abweichen kann.

* Alle relevanten personlichen Daten zur Erteilung einer Spielberechtigung werden im System
erfasst.

e Das System generiert einen ausgeflllten Antrag, der vom Nutzer ausgedruckt wird.

e Dieser gedruckte Antrag wird von allen aufgefuhrten Personen unterschrieben und ggfs.
gestempelt.

e Ein aktuelles und zeitnahes Bild des Spielers sowie samtliche vorzulegenden Antragsdokumente
mussen hochgeladen werden. (Es ist grundsatzlich der Antrag hochzuladen, dessen
Antragsnummer im System angezeigt wird.)

e Der PassOnline-Bearbeiter bestatigt seine Befugnis zur Antragstellung, die Vollstandigkeit und
die Korrektheit aller erforderlichen Unterlagen sowie die Einhaltung der einschlagigen
Vorschriften der Spielordnung DHB).

« Uber ‘Absenden’ wird die Spielberechtigung verbindlich beantragt, ein vorlaufiger Spielausweis
kann gedruckt werden (Ausnahme: Sonderspielrechte). Dieser vorlaufige Spielausweis ist 14
Tage gultig.

e Der Antrag wird durch die HVW-Passstelle kontrolliert und bei Vorliegen aller Voraussetzungen
wird die Spielberechtigung erteilt.

e Der Original-Spielausweis wird als Druckdatei zum Download bereitgestellt.

Antrage, die langer als ein halbes Jahr im Status ,ausgefullt’ stehen, sind ungultig und werden
automatisch aus dem System geléscht. Der Antrag ist in diesem Fall nochmals neu zu erstellen und
alle Unterschriften sind auf dem neuen Antrag nochmals einzuholen.

Fehlerbehebung

Sind Unterlagen nicht ausreichend oder entspricht das Foto nicht den Vorgaben von PassOnline wird
von der Passstelle eine entsprechende Mitteilung per Mail an die PassOnline-Bearbeiter des Vereins
verschickt. Der Antragsstatus verandert sich dann von ,Doks’ auf einen der 0.g. Fehlerstati. Der
Verein hat dann die Méglichkeit Gber den Icon ,Stift" Unterlagen nachzureichen oder ein neues Foto
hochzuladen.

Die Behebung des Fehlers muss unverzuglich, spatestens aber innerhalb der 10-Tages-Frist erfolgen.
Die Fristenlbersicht befindet sich auf der Startseite.

Der A-Status andert sich nach dem Hochladen der neuen Dokumente/des neuen Fotos in ,F/D neu’.

Detailierte Vorgehensweise fiir Neuantrag und Vereinswechsel finden sich hier:

Gesamtablauf der Antragsstellung am Beispiel eines Neuantrages
Antrag auf Vereinswechsel
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Passe

Im Menupunkt ,Passe’ werden Spieler und deren Spielberechtigungen verwaltet sowie Antrage fur
Spieler erstellt, die bereits dem Verein angehéren (vereinsinterne Anderung).

Im Kopfbereich der Bildschirmseite finden sich verschiedene Kriterien um die Suche nach Datensatzen
einzugrenzen. Einzelne Spieler lassen sich durch die Eingabe des Namens und/oder Vornamens oder
der Antragsnummer aufrufen. Weiterhin lassen sich Spieler auch Uber eine Auswahl des Status
suchen. Auch die Suche nach Namensteilen wie ,M* oder ,*rt** sowie nach Geburtsdatum,
Passnummern oder entsprechenden Kombinationen ist maglich.

Voreingestellt ist der Passstatus ,erstellt’ und die Anzahl von maximal 25 Ergebnissen pro Seite. Mit
einem Klick auf das Symbol ,Lupe” startet man die Suche. Die Gesamtanzahl der Treffer wird unter
~Ergebnis” angezeigt, ggfs. kann die Anzahl der angezeigten Datensatze erhoht werden oder der
Nutzer kann Uber die Symbole ,>‘ und ,<‘ vor- bzw. zurtckblattern.

& Hr Hara VErd m/w GCaburistag ‘orein L} DSV W14 Lpb ak Abrralurg P Staius

Pass-Status (P-Status)

Suchmoglichkeiten uber den Pass Status:

Ist die voreingestellte Auswahl und zeigt alle erteilten ,aktiven”
Spielberechtigungen an.

FUr den Spieler wurde ein Antrag eingereicht, das Spielrecht jedoch noch nicht
nicht erstellt erteilt (Um Prifung gebeten, Sonderspielrecht, prifen Sie den Status unter
,Antrage’)

Der Verein hat den Antrag online eingereicht und einen vorlaufigen

vorlaufig erstellt|Spielausweis erstellt, die endgultige Bearbeitung und Erteilung der
Spielberechtigung durch die HVW-Passstelle steht noch aus.

Alle abgemeldeten ,,ehemaligen” Spieler, die keinen Vereinswechsel
vorgenommen haben, werden angezeigt.

erstellt

abgemeldet
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Ubersicht der Informationen in der Trefferliste

Nach Durchfuhrung der Suche werden die ermittelten Datensatze in der Ergebnisibersicht angezeigt.
In der Spalte ,D/V/K* ist zu erkennen, ob ein Spieler ein Sonderspielrecht wie z.B. Doppelspielrecht
(DSR), Vertrag (V), Gastspielrecht oder Zweifachspielrecht besitzt. Die Spalte ,Ende’ bezieht sich auf
das Ende eines Spielrechts.

In der Spalte ,K-Id* ist die fUr jeden Spieler zufallig generierte vierstellige ID-Nummer ersichtlich. Diese
ID-Nummer wird bei jedem Vorgang (Antragstellung, Passdruck) neu generiert und auf dem
Spielausweis sowie der Abmeldebestatigung rechts unten aufgedruckt. Bei einem Vereinswechsel
innerhalb des Landesverbands entfallt dadurch die Eingabe der persdnlichen Daten eines Spielers. Es
ist dann lediglich notwendig, den Verein, die Spielausweisnummer und die ID-Nummer anzugeben.

Erfolgt die Anzeige der Pass-Nr. in blauer Schrift, gelangt man mit einem Klick auf die Pass-Nr. (je
nach Pass-Status) zur Druckdatei des (vorlaufigen) Spielausweises oder der Abmeldebestatigung. Ist
die Pass.-Nr. in schwarzer Schrift dargestellt, gibt es keine Druckdatei. Dies kann zum Beispiel daran
liegen, dass flur den Spieler kein Foto hinterlegt ist.

Uber den Eintrag “Details” (blaue Schrift) lassen sich die detaillierten Spielberechtigungsdaten
anzeigen. Wahlt man einen Datensatz eines Spielers aus, erscheinen in der Detailansicht neben den
personlichen Daten die Spielrechte sowie das hinterlegte Foto des Spielers.

T — N - N |Uber die abgebildeten Icons lassen sich:

[ e s psionss | « Antrage auf vereinsinterne Anderungen
stellen
e Spieler abmelden
» Passbilder aktualisieren

Uber folgenden Link findet sich die detailierte Vorgehensweise zur Durchfiihrung von Vereinsinternen
Anderungen

Abmeldung

Der abgebende Verein kann das Abmeldedatum eines Spielers im System eintragen, wenn sich dieser
als Handballspieler im Verein schriftlich abgemeldet oder mit dem Handballspielen aufgehort hat. Hat
der Spieler ein Meisterschaftsspiel im Verein absolviert, ist der Tag des letzten Meisterschafts-
/Pokalspiels einzutragen (auch Spiele im Zweitverein sind zu berucksichtigen). Voreingestellt ist das
Tagesdatum. Es darf nicht einfach das eingetragene Datum Ubernommen werden sondern der Tag
des letzten Spiels ist aktiv einzutragen. Hat der Spieler kein Meisterschaftsspiel absolviert, wird der
Tag, an dem sich der Spieler als Handballspieler abgemeldet hat als Abmeldung eingetragen.

Im Anschluss daran wird eine Abmeldebestatigung als pdf-Datei zum Download bereitgestellt. Im Falle
eines Wechsels ist diese dem Spieler auszuhandigen.
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Es empfiehlt sich, regelmalig eine Datenbereinigung durchzufuhren und sog.
: ,Karteileichen’ abzumelden. Die regelmalSige Bereinigung des Datenbestands gestaltet
© den Vereinsbestand auch im Hinblick auf Spielbericht Online Ubersichtlicher.

Passarchiv

Im Menupunkt Passarchiv findet man die Passhistorie von Spielern, die den Verein verlassen haben
und z.B. in einem anderen Landesverband spielen oder aus sonstigen Grinden archivierte Spieler.

Bitte keine Spieler, die sich nur im Passarchiv befinden einsetzen! Passe aus dem
Passarchiv mussen durch die zustandige Passstelle erst gepruft und ggfs wieder aktiviert

/1 werden. Dazu solite eine E-Mail an die Passstelle gesendet werden. Erst nach der
Aktivierung durch die Geschaftsstelle kdnnen Reaktivierung oder vereinsinterne
Anderungen wieder erfolgen.

DHB

Unter dem MenUpunkt DHB geht es um die reine Erfassung von Spielberechtigungen. Es handelt sich

nicht um eine Antragstellung.
Eintrage unter dem MenUpunkt ,DHB’ stellen ein reines ERFASSEN von Spielerdaten, von Personen die

bereits eine Spielberechtigung haben dar.

| Ein Eintrag ist ausschlieRlich fiir Spielausweise aus (Landes)verbanden, die NICHT
&% Phoenix Il nutzen notwendig (zu erkennen am Layout der Spielausweise )

In folgenden Fallen ist ein Eintrag notwendig:

1. Es besteht bereits eine Spielberechtigung in einem anderen (nicht Phonix-)Landesverband
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2. Ein Eintrag ins System ist notwendig z.B. weil ein Sonderspielrecht far den HVW-Verein
erteilt wurde (z.B. Zweitspielrecht Pendler) oder weil der Verein als Gastverein aus einem
(nicht Phonix-)Landesverband am HVW-Spielbetrieb teilnimmt.

Im Zweifelsfall ist die HYW-Geschaftsstelle zu kontaktieren bevor Eintrage vorgenommen werden.

Ablauf der DHB Eintragung

¢ Stammverein auswahlen.

Nach Eingabe von 3 Buchstaben werden Vorschlage der Vereinsnamens bereits angezeigt,
dieser muss per Klick ausgewahlt werden. (Erscheint kein Vereinsname muss dieser Verein von
der GS angelegt werden - Kontaktaufnahme ist erforderlich).

e Einreichenden Verein eintragen.

e Spielausweis hochladen (nur pdf).
e Personendaten und Spielrechte gemals Spielausweis eintragen.

Alle Daten des vorliegenden Spielausweises sind 1:1 in das System zu Ubertragen.
e Absenden/Einreichen.

AnschlieSend wird die Registrierung durch die Pass-Stelle kontrolliert und freigegeben.

Im folgenden hier ein paar Hinweise zum Ausfullen der Bildschirmmasken:

A | messomies

Fuae E
Finrgichen eatemer Speelppesy
Daten zum Sphelauswais Eingabe/Auswahl des Vereinsnamans nitig!
MO, Mach Eingabe von 3 Buchstaben werden
- - - i Worschloge bereits angezeigt
Werband HY Misgirige

Pt ey

Biptead hpielausmein

Hier werden die Spielausweise fiir alle Spieler eingepflegt, bevor diese in den Spielen zum
Einsatz kommen sollen!

Alle Daten des vorliegenden Spielavsweisas sind 1:1 in das System zu Ubertragen und eine Kopie
im pdf-Format des Ausweises hochzuladen.

Anschlielend wird die Registrierung automatisch durch die Pass-Stelle kontrolliert und freigegeben

Nachdem die Spielausweisdaten hinterlegt wurden, sind die Daten zur Person zu erfassen. Auf einer
weiteren Bildschirmseite finden sich im oberen Bereich die Daten zum Antrag, (hier kann auch das
Passbild verwaltet werden) und im unteren Bereich die Daten zum Spielrecht.
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1 Passdinlag
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Daten zum Antrag
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Daten Fu den Spielrechien F ‘
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| o am 8 o - bite witien g P die Tabelle mit .+ hinzuzufigen!
Saiairecht Seart Inde Versin sk
U (L eEl LS Start muss immer eingetragen werden!
....... pinls —_— I E Ende, wenn vorhanden!

Im Datenfeld “Spielrecht” stehen in einer Liste verschiedene Spielrechte zur Auswahl. Es ist maglich,
mehrere Spielrechte hinzuzufigen. Wie man Spieler aus dem eigenen Verband abmeldet, findet sich
in der Dokumentation unter Spieler abmelden.
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